
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville

Nom du Destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville

Votre Ville, le Jeudi 17 Mai

Aux vues des nouvelles fonctions que j'occupe, je pense qu'il serait très profitable pour
moi-même et pour votre entreprise que je suive une formation de <INTITULE DE LA
FORMATION>.

Le centre de formation <NOM> propose régulièrement des stages de cette nature, l'un
d'entre eux débutant le <DATE DE DEBUT> pour une période de <DUREE DU STAGE>
jours serait répondre à mes attentes. Conformément aux dispositions du Code du Travail
je souhaiterais bénéficier d'un congé individuel de formation pour une période similaire.

Je reste à votre disposition pour convenir d'un entretien si nécessaire et vous expliquer
plus en détail le contenu de cette formation et son intérêt direct dans mon travail au sein
de votre entreprise. Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame,
Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Signature


